
BUPATI  MAGETAN
PROVINSI」AWA TIMUR

PERATURAN BUPATI  MAGETAN
NOMOR 82 TAHUN 2016

TENTANG
KEDUDUKAN, SUSUNAN ORGANI SASI , TUGAS DAN FUNGSI , SERTA TATA

KERJ A KECAMATAN

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

Menimbang :

BUPATI MAGETAN,

bahwa sebagai pelaksanaan ketentuan Pasal 5 Peraturan

Daerah Kabupaten Magetan Nomor 15 Tahun 2016 tentang

Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Kabupaten

Magetan, perlu menetapkan Peraturan Bupati tentang

Kedudukan, Susunan Organisasi, T\rgas Dan Fungsi, Serta

Tata Kerja Kecamatan;

1. Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2Ol4 tentang Aparatur

Sipil Negara (I-embaran Negara Republik Indonesia

Tahun 2Ol4 Nomor 6, Tambahan Lembaran Negara

Republik Indonesia Nomor 5494)

2. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2Ol4 tentang

Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik

Indonesia Tahun 2Ol4 Nomor 244, Tambahan

Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5587)

sebagaimana telah diubah beberapa kali terakhir

dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 20 15 tentang

Perubahan Kedua Atas Undang-Undang Nomor 23

Tahun 2AL4 tentang Pemerintahan Daerah (Lembaran

Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 58,

Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor

Menetapkan :



3.

4.

5.

5679) ;

Perat uran Pemerl nt ah Nomor 18 Tahun 2016 t ent ang
Perangat   Daerah  ( Lembaran  Negara  Republ i k
l ndonesi a Tahun 2016 Nomor l 14 Tambahan Lembaran
Negara Republ k l ndonesi a Nomor 5887) ;

Perat uran Ment eH Dal am NegeH Nomor 80 Tahun 2015
nt ang Rりnbent uhn hduk Hukum Daerah( Bo由 n
Negara Repub五k l ndonesi a Tahun 2015 Nomor 2036) ;
Perat uran Daerah Kabupat en Maget an Nomor 15 Tahun
2016 t ent ang Pembent ukan dan Susunan Perangkat
Daerah Kabupat en Maget an( Lembaran Daerah Daerah
Kabupat en Maget an Tahun 2016 Nomor 12, Tambahan
bmbaran Daerah Kabupat en Maget an Nomor 64) .

MEMUTUSKAN:

PERATURAN BUPATI  TENTANG KEDUDUKAN,  SUSUNAN
ORGANI SASI ,  TUGAS DAN FUNGSI ,  SERTA TATA KER」 A
KECAMATAN.

BAB I

KETENTUAN UMUM

Pasal I

Dalam Peraturan Bupati ini, yang dimaksud dengan:

1. Daerah adalah Kabupaten Magetan.

2. Bupati adalah Bupati Magetan.

3. Sekretaris Daerah adalah Sekretaris Daerah Kabupaten

Magetan.

4. Kecamatan adalah bagian wilayah dari Daerah yang

dipimpin oleh e{rmat.

5. Jabatan Fungsional adalah sekelompok jabatan yang

berisi fungsi dan tugas berkaitan dengan pelayanan

fungsional yang berdasarkan pada keahlian dan

keterampilan tertentu.

Menetapkan :
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BAB H
KEDUDUKAN DAN SUSUNAN ORGANI SASI

Bagian Kesatu

Kedudukan

Frsal 2

Kecamatan dibentuk dalam rangka meningkatkan

koordinasi penyelenggaraan pemerintahan, pelayanan

publik, dan pemberdayaan masyarakat desa dan kelurahan.

Pasal 3

Kecamatan dipimpin oleh Camat yang berkedudukan di

bawah dan bertanggung jawab kepada Bupati melalui

Sekretaris Daerah.

B奪m Kedua
Susunan Organi sasi

Pasa1 4

( 1) SuSunan Organi sasi  Kecamat an t erdi 五 at as:

a. Sel cet ari at , membawahkan:
1. Subbagi an Umum dan Kepegawa■ an; dan
2. Subbagi an Keuangan, Perencanaan, Eval uasl  dan

Pel aporan.

b.  Seksi  Tat a Peme― t ahan;

C.  Se熟菫K― mman danl 配薫f t t ban Umum
d.  Seksi  Pemberdayaan Masyarakat  dan Desa;
e. Seksi  Ket t aht eraan Sosi al ; dan
i  Kel urahan, membawahkan:

1.  Sekret ari at ;

2.  Seksi    Peme五 nt ahan,    Ket ent eraman   dan
Ket ert i ban Umum;

3. Sel 盤 輸 b贅蜀蔵a■ Ma【聯貯dat
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4.  Seksl  Kest t aht eraan Sosi al ; dan
g.  Kel ompok」 abat an Fungsi onal .

( 2) Sel cet ari at  sebagal mana di maksud pada ayat ( 1) huruF a
di pi mpi n ol eh Sekret ari s yang berada di  bawah dan
bert anggungj awab kepada Carnat

( 3) Masi ng―masi ng Subbagi an sebag― ana di maksud pada
ant ( 1) hurur a angka l  dan angt t a 2 di pt t n山  。l eh
Kepal a  Subbagi an  yang  berada  di   bawah  dan
bert anggungj awab kepada Sekret ari s.

( 4) Masi ng‐ masi ng Seksi  sebagal mana di maksud pada ayat

( 1) huruf  b, huruf  c, huruf  d dan huruf  e di pi mpi n ol eh
Kepal a Seksi  yang berada di  bawah dan bert anggung
j awab kepada Camat .

( 5}Kel urahan∞bagai mana di mt t ud pada ayat ( 1) hunl f  f
di pi mpm ol eh Lurah yang berada di  bawah dan
bert anggungJ awab kepada Cal l nat .

( 6) Sel ce臨 t  Sebagai mana di maksud pada ayat ( 1) huruf  f
anJ 0 1 di pi mpm ol eh Sekret ari s yang berada di  bawah
dan bert anggung」 awab kepada Lurah

( 7) Masi n, masi ng Seksi  sebagamana di maksud pada ayat
( 1) humf f  an」臓12, anJ 時■ 3 dan anJ 臓 1 4 di pi mpi n ol eh

Kepal a Seksi  yang berada di  bawah dan bert anggung
j awab kepada Lurah.

( 8) Kel ompok」abat an Fungsi onal  sebagai mana di maksud
pada wat ( 1) di pi mpi n ol eh seorang t enaga f ungsi onal
seni or sebagai  koordi nat or kel ompok dan bert anggung
j awab kepada Cal l nat .

19}Bat t n susunan Organi sag KeCamat an dan Kel urahan
sebagai mana di maksud pada ayat ( 1) Sebagal mana
t ercant um dal am Lampi ran l  dan Lampt t an H yal l g
merupakan bagi an t i dak t erpl sahkan d“  Perat uran
Bupat i i ni .

BAB HI
TUGAS DAN FUNGSI
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Bagl an Kesat u

Camat

Pasa1 5

( 1) Camat  sebagamana di maksud dal al n Pasa1 2 mempunyai
t ugas:

a. menyel enggarakan Urusan Peme五nt ahan umum;
pemberdayaan

penyel enggaraal l
ket ent eraman dan ket ert i ban umum;

d. mengoOrdi nasi kan penerapan dan penegakan Perda
dan P_t uran Bupat i ;

e. meng00rdhasi kan peme」 haraan prasarana dan sarana
pel ayanan umum;

l  meng00rdi nasi kan    penyel enggaraan    kegi at an
pemerl nt ahan yang di l akukan 01ch Peral l gkat  Daerah
di t i ngkat  kecamat an;

g. membi na dan mengawasl  penyel enggaraan kegi at an
desa dan/aau kel uFahan)

h. mel aksanakan Urusan Pemerht ahan yang met t adi
kewenangan Daerah yang t i dak di l aksanakan。 l ch uni t
ket t a PemeJ ht ahan Daerah yang ada di  kecamat an;
dan

i .  mel aksanakan t ugas l ` un yang di pe五nt ahkan ol ch
perat uran perundang― undangan.

( 2) Sё
“

違n mel annakan t ugas sebagai mana dhaksud pada
ayat ( 1) , Carnat  mel aksanakan t ugas yang di l i mpahkan
ol eh Bupat i  unt uk mel aksanakan sebagi an urusan
PemeHnt ahan yang met t adi  kewenangan Daerah

Pasa1 6

Dal am mel aksanakan t ugas sebagai mana di maksud dal al n
Pasa1 5, Camat  menyel enggarhn f ungsi
a. penyusunan prOgram dan kegi at an Kecal nat an;

b. mengoordi nasi kan
masyarakat ;

c. mengoordi nasl kan

kegi at an

upaya
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b. pel aksaaan pembi naan penyel enggaraan bi dang ekonOmi ,

sosl al  dan pembangunan;
c penyel enggaraan  pel ayanan publ i k yang met t adi

kewenangannya;
d. pel aksanaan f asi Lt ad penyel enggaraan pemeHnt ahan

Desa dan/at au kel urahan;

e.  pembi naan t t egami an Aparat uF Si pi l  Negara di
l i ngkungan Kecat nat an dan Kel urahan;

i  pel aksanaan  kegl at an  perencanaan,   eval uasi   dan
pel apOran t erhadap kewenangan yang met t adi  t anggung
j awab Kecamat an; dan

g.  pel aksanaan f ungsi  l ι un yang di beri kan 。l eh Bupat i
t erkai t  dengan t ugas dan f ungsl nya.

Bagi an Kedua
Sekret ari at

Pasa1 7

( 1) Sekret ari at  sebagai mana dhaksud dal al l n Pasa1 4 ayat
( 1)  huruf   a  mampunyt t   t u解3  m― canahn,
mel aksanakan,    meng00rdi nasi kan,    mengendal i kan,
membi na dan mengeval uasi  kegi at an admi ni st rasi
umum,   kepegawal an,   perl engkapan,   penyusunan
program dat l  keuangan.

( 2) Dal am mel aksanakan t ugas sebagal mana di maksud pada
ayat ( 1) , Sekre昴 at  menyel enggarakan f ungsi :
a. pen酢 101aan urusan surat ‐ menyurat ,  ke… an,

keprOtOk01an, rumah t angga, ket ert i ban, keamanan,
penyel enggaraan rapat  dan pet t al anan di nas;

b. penyusunan perencanaan,  eval uasi  dan pel aporan
kegi at an;

c. pengel ol aan barang i nvent ans dan perl engkapan;

d. pengel ol aan urusan kepegawal an;
e. pent t 101aan unt san keuangan;
■ pengel ol aan urusan organi sasi  dan ket at al aksanaan

pada kecamat an dan kel urahan;
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g. pengel ol aan urusan keseJ aht eraan pegawai ;

h. pel aksanaan  f asi l i t asi   penyusunan  program  dan
ke」at an pada kecamat an dan kel urahan;

i .  pengoordi nasi an penyel enggaraan pel ayanan publ i k;

dan
」.  pel aksanaan f ungsi  k通 n yang di be五 kan ol eh Cal l nat .

Pasa1 8

( 1) Subbagi an Umum dan Kepegawal an sebagal mana
dは Sud dal am Pasa1 4 ayat ( 1) huruf  a angka l
mempunyal  t ugas:
a. Mel aksanakan kegi at an pel ayanan admi ni st rasi

kecamat an;
b.  rnembuat  perencanaan pengadaan barang danj asa;
c.  menyi apkan penyel enggaraan rapat  dan keprotOk。 l an;

d. mel aksanakan t ugas― t ugas rumah t angga dan
keamanan kantOち

e mengurus dan mencat at  barang mvent劉 Hs dan
perl engkapan kant oち

■ mel akanann t tmmi snd t pe静 爾狙an mel i put i
pengumpul an dat a kepegawai an,  cut i ,  kenai kan
pangkat , pensi un;

g.  menyi apkan bahan dal am rant t  upaya peni ngkat an

di si pl i n pegawai ;

h.  rnengurus kese」aht eraan pegawal ;
i  merencanakan pengel ol aan arsi p;
j . mel acnahn t ugas pel al nan admi ni t hsi  publ i k,

dan
k.  l nel aksanakan  t ugas  l ι t t n  yang  di be五 kan  ol eh

Sekret ari s.

( 2) Subbagi an  Keuangan,   Perencanaan,   Eval uasi   dan
Pcl aporan sebagal mana di maksud dal am Pasa1 4 ayat ( 1)
huruf a angka 2 mempunyai t ugas:
a.  mengt l mpul kt t n  dan  meng31ah  bahan  unt uk

menyusun Rencana Kegi at an Anggaran;
b.  menyi apkan anggaran bel t ut t a l angsung dan bel て 道可a
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tak langsung;

c. melaksanakan tata usaha keuangan;

d rnemveri f l kasi     dOkumen pert anggungi awaban
keuangan;

e.  mel aksanakan urusan t at a usaha pe■ al anan di nas;
i  mel aksanakan t at a usaha g」 i  pegawal ;
g. menghi mpun pent um ment t nat  admhi shsi

keuangan dan pel aksanaan anggaran;
h.  menyusun l aporan keuangan;
i .  mel aksanakan eval uasi  dan mOni t oHng anggaran;
j . mengOOrdi nasi kan dan mel aksanakan penyusunan

prOgram kegi at an;

k. menyi apkan dat a penyusunan Rencana St rat egi s

( RENSTRAl ,
1. menganal i sa dat a, menyusun program kegi at an dm

Rencana Ket t a( REN」 A) ;

m. mel aksanakan mOni tOri ng dan eval uasi  program
kegatm;

n. mengi nvent ansl r dat a hasI I  kegi at an unt uk bahan
menyusun l apOran hasi l  kegi at an;

o menghi mpun dat t  dan menyusun l こゃeFan rneni bEn3
eval uasi  hasi l  rencana ket t a,  real i sasi  ■si k dan
anggaran,  Si st em l nf o. . . . asi  Perencanaan Daerah

( SI PD) , LapOran Ki net t a l nst ansi  Pemeri nt ah( Lt t I Pl ,
LapOran Penyebnggaran Peme血t ahan Daerah( LPPD)
dan l apOran Ket erangan Pert anggun」 aWaban( LKP」

)

Bupat i ;

p menBel ol a dOkumen pe吋 可 i an khet t a;
q.  mengkoOrdi nasi kan,    menghi mpun   pel aksanaan

penyusunan  st andar  Pel ayanan  ( sPl ,   St andar
Operat i ng PrOsedur ( soPl  dan Survey Kepuasan
Masyarakat ( SKMl

r . menyi apkan dat a unt uk sl st em l nf 01. . . asi  Rencana
Umum Pengadaan( SI RUPl ; dan

3.  n■ el aCnakan t ugaS― t ugas di nas l ai n yang di beFi hn
ol eh sekret ari s.
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Bagi an Ket i ga

Seksi  Taね Peme五nt ahan
Pasa1 9

( 1) SekSi  Tat a PemeHnt ahan sebagal mana di maksud dal am
Pasa1 4 ayat ( 1) huruf  b mempunyai t ugas:
a. menyusun  program  ke」 a  dan  anggaran  Seksi

PCmeFl nt ahan.
b. menyusun  prOgram  dan  mel akukan  pembi naan
penyel enggaraan   pemerl nt ahan   umum   dan
pt t en通軸 an desa aau kel rahan.

c. mel aksanakan f asi l i t asi  rekomendasi  pengangkat an
dan pemberhent i an perangkat  desa; pem

d. mel aksanakan f asi l i t asi  penat aan, pemanf aat an, dan
pendayagunaan t t uang desa sei n penet apan dan
penegasan bat as desa;

e. mengoordi nasi kan   pel aksanaan   program   dan

…
bi naan aむ洒hi 3せasi  kpendudukan dm ea極 協出

si pi l

i  menyusun program dan pembi naan di  bi dang
pert anahan/keagrari aan

g. mengooFdi naSi hn ke」a桂逮l  Pemi l i han Umum( Pemi l u)
h. mengoordi nasi kan   pel aksanaan   progr―    dan
pembi naan    perangkat /1embaga    wi l ayah
de盪/kel u油識 .

i . Mel aksanakan f asi 五t asi  kegi at an di  bi dang Paak Bumi
dan Bangunan Perdesaan dan Perkot aan.

j . menyusun eval uasi  dan mel aporkan program ket t a

seksi  pemennt ahan; dan
k. mel aksanakan t ugas l ai n yang di beri kan ol eh Cal l nat .

Bagi an Keempat
Sekt t  Ket h桜熟田畿an dan Ket ai ban umum

Pasa1 10

( 1) SekSi  Ket ent raman dan Ket ert i ban umum sebagal mana
di naksud dal am Pasa1 4 ayat ( 1) huruF c mempunya■
t ugas:
a. mel aksanakan progr―  ket t a dan anggaran Seksi

9



Ket ent raman dan Ket e■ ban Umum;
b. mel aksanakan dan pembi naan ket e地 ban宙l ayah;
c. mel aksanakan program dan pembi naan perl i ndungan

masyarnt ( Li nmasl ;
d. mel aksanakan pembi naan wawasan kebangsaan dan

ket ahanan nasi Onal  dal am rangka memant apkan
pen鬱開mal an Paneadl a, pel annaan undant t undang
Dasar Negara  Republ i k l ndOnesi a Tahun1945,
pel est ari an   Bhi nneka   Tunggal    l ka   sert a
pempeJ nhankan dan pemel i haraan keut uhan Negara
Kesat uan Republ i k l ndonesi a;

e. mengoordi nasi kan penanganan kon■ i k sOsl al  sesual
ket ent uan perat uran perundang―undangan;

■ mel annakan Pembi naan keFukunan anb, suku dan
i nt rasuku, umat  beragama, ras, dan g010ngan l ai nnya
guna  mewuJ udkan  st abi l i t as  keal l nanan  l okal ,

regi onal , dan nasi Onal ;

g. mel aksanakan  kegi at an  pencegahan  dal am
menghadapi  bencana al am dan bencana l ai nnya;

h. mel aksanakan      f asi ut asi       penyel enggaraan

t t ent t l t t rnan dan ket eni ban umum;
i .  mel aksanaan eval uasi  dan mel aporkan prOgram ket t a

seksi  ket ent raman dan ket ert i ban; dan
j .  mel aksanakan t ugas l ai n yang di beHkan ol eh Carnat

Bagi an Kel i ma
Seksi  Pemberdayaan Masyarakat  dan Desa

Pasa1 11

( 3) Seksi  Pemberdayaal l  Masyarakat  dan Desa sebagal mana
di maksud dal am Pasa1 4 ayat ( 1) hunl f  d mempuny譴
t ugas:

a.  mt t sun pagram  keけ a sekd  PemberdaFan
Masyarakat  dan Desa

b. memf asi l i t asl   penet apan  l okasi   pembangunan
kawasan perdesaan;

c.  mel aksanakan f asi Lt asi  shkroni sasi  perencanaal l
pembangunan daerah dengan perencanaan desa

―
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( RP」MD Kab/Kot a― RPJ MDes) ;
d. memf asi l i t asi   pel aksanaan  t ugas,   f ungsi ,   dan

ht t i ban l embaga kemasyarakat an;
e.  menl f asi l i t asi       penyusunan      perencanaan

pembangunan pt t sl pat i t
i  f asi l i t asi  ket t a Sama ant ar― desa dan ket t a sat na desa

dengan pi hak ke」遭a,
g. memf asi ht asi   kegi at an  PKK  ( Pemberdayann

KeseJ aht eraan Kel uargal

h. mel aksanakan kOOrdi nasi  pendal npi ngan desa di
mt t ahwa

i . memasi l i t asi  penyusunan program dan pel aksanaan
pemberdayaan masyarakat  Desa;

j . mel akanahn kooFdhaSi  pel annaan pembangunan
kawasan perdesaan di  wi l ayahnya;

k.  rnengoOrdhasi kan   pel aksanaan   prOgram   dan
pembi naan pemberdayaan masyarakat  dan desa di
bi dang perekononl i an,  pembangunan,  l i ngkungan
hi dup dan pemberdayaan perei npuan.

1.  meng∞ rdi nasi kan   pel aksanaan   program   dan
pembi naan t t  bi dart g peFbankm,  koperasi  dan
perkredi t an rakyat .

m. mengoordi naski an   pel aksanaan   prOgram   dan
pembi naan di  bi dang usaha pet ernakan, perkebunan,
pe五kanan dan pert ani an.

n.  mengoordhasi kan   pel aksanaan   prOgr―   dan
pembi naan  di   bi dang  adnl i ni st rasi   pengel ol aan

keuan修狂贅unt uk建 麟aun pembant t n油 蟄関愴na dan
prasarana desa/kel urahan.

o.  menyusun eval uasi  dan pel aporan program keri a
Seksi  Pemberdayaan Masyarakat  dan Desa.

p. memf asi l i t asi  pel aksanaan Musrenbal l g di  Desa/
Kel urahan; dan

q mel aksanaan t ugasl al n yang di be五 kan ol eh Camat .

Bagran Keenam

Seksi kesej ahteraan Sosial



Pasa1 12

( 4) Seksi  Ket t aht eraan sOsi al  sebaga■ mana di maksud
dal al l n Pasa1 4 ayat ( 1) hunユ f e mempunyd t ugas:
a. mel aksanakan penyusunan prOgram ket t a Seksi

Ket t aht raan SOsi d;
b. mengoordi nasi kan   pel aksanaan   prOgram   dan
pembi naan dal am upaya meni nra■ kan peran∝ J h
masyarakat  dal am kegl at an sset  kemasyarakat an;

c. meng00rdi nasi kan   pel aksal l aan   progr_   dal l
pembi naan dal am rangka meni ngkat kan kegi at an dan
peran sert a l embaga sset  kemasyarakat an dan
pel ayanan sset  ;

d meng00rdi nasi kan   pel aksanaan   prOgram   dan
pembi naan di  bi dang kesehaan masyaFaht  dan
kel uarga berencana;

e. mengoordi nasi kan   pel aksanaan   prOgr―   dan
pembhaan ke」at an pengembangan sarana dan
prasarana keagamaan;

i  mengOOrdi nasl kan pel aksanaan program dan ke」 at an
peHngat an hari  besar nasi onal  dan agama;

g. rnengeeFdi naSt t an  pel aCnaan  prOt t   dan
pembi naan  l embaga   sset    kemasyarakat an  dan
pembi naan di  bi dang pendi di kan,  kebudayaan dan
panwi sat a;

h. mengoordi nasi kan   pel aksanaan   prOgral n   dan
pembi naan  di   bi dang  kepemudaan  dan  wadah
organi sasi  kepemudaan;

i .  ment tOrdi nasi kan pe陸 山由anaan dan pembi naan di
bi dang ol ah raga dan wadah Organi sad 01ah r電ら

j .  mengoordi nasi kan   pel aksanaan   prOgram   dan
pembi naan kegi at an dal at n rangka pengusul an dan
pendi st r i busi an  bant uan   sset    kepada  korban
bencana al am dan bencana l ai nnya;

k. mel aksanakan penyusunan eval uasi  dan pel apOran
pro謬覧駐 覇 a se熟3i  Ke羨」aht eman sosi al l  dan

l .  mel aksanakan t ugas l al n yang di beri kan。 l eh Camat .
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Bagi an Keempat
Kel urahan

Paragraf  l

Lurah

Pasa1 13

( 1) Lurah sebagal mana di maksud dal am Pasa1 4 ayat ( 5)
mempunyai t ugas membant u Carnat  dal at n:
a. mel aksanakan kegi at an pemeHnt ahan kel urahan;
b. mel akukan pemberdayaan nl asyarakat
c. mel aksanakan pel ayanan masyarakat ;
d. memeLhara ket ent eral l nan dan ket ert i ban umum;
e. memel i h讚  

…
a dan pFaSamna seFt a ねSi l t t as

pel ayanan umum;
i  mel aksanakan t ugas l ai n yang di beHkan ol eh Cal l nat ;

dan
g. mel aksanakan t ugas k五 n sesuai  dengan ket ent uan

perat uran perundang― undangan.
( 2) Dal am mel aksanakan t ugas sebagamana di maksud pada

ayat ( 1) , LuFah menyel en_f un討 :

a. penyel enggaraan dan pembi naan sosセ 週, ekononl i , dan
pembangunan;

b. pel aksanaan part i si pasi  dan swadaya gOtOng rOyong
nl asyarakat ;

c. penyel enggaraan kegi at an kel embagaan di  Kel urahan;

d. pembi naan kepegawal an di l i ngkungan Kel urahan;
e. pet t neanaan t gi aun dt t  ant t n艶 ぬ kel u艶ぬm dal am

rangka pel aksanaan APBD;
i  pel aksanaan kegi at an perencanaan,  eval uasi  dan
pel aporan t erhadap kewenangan yang met t adi
t anggungj awab Kel urahan; dan

g. pel aksanaan f ungsi l ai n yang di beHkan 01eh Carnat

PaFagraf  l

Sekret ari at

―
ン
、
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Pasa1 14

( 1) Sel Cet ari at  se… ana di maksud dal am Pasa1 4 ayat
( 1) huruf f  angka l  mempunyal t ugas:
a. menyusun rencana program dan anggaran kegi at an

kel urahan;
b. mel “ 由もant t  uFu動 譴 ね t  henyurat , 建ni p誦 ,

rumah t angga, perl engkapan dan penyusunan l aporan
sel t a membeHkan pel ayanan t ekni s dan sset  st radve
kepada sel uruh perangkat  peme五 nt ah kel urahan;

c. mengoordi nasi kan t ugas― t ugas dari  scksi  ― seksi
kel urahan;

d mel aksanakan pengel ol aan urusan t at a usaha umum
dan t t pet t an t t  hgl t up kehPahan;

e. mel aksanakan  pengel ol aan  urusan  admi ni st rasi
keuangan dan sset / i nvent劉蔵s kel urahan;

i  mel aksanakan  pengumpul an,   eval uasi   dat a  dan
penyusunan progam kel urahan;

g. I nel aksanakan  pembi naan  penyel enggaraan  t ugas
umum pemeHnt ah kel urahan,  pembangunan dan
pt t bi f l aan建崎 aheaani 嶽幹 t .

h. menyedi akan bahan dal at n rangka rapat― rapat  di nas
kel urahan;

i .  mel aksanakan urusan rumah t angga dan t at a usaha
perkant oran kel urahan; dan

j .  I nel aksanakan t ugas l ai n yang di be五 kan Ol eh Lurah.

…

2
Seksi  Pemednt ahan, Ket ent eraman dan Ket ert i ban Umum

Pasa1 15

( 1) SekSi  Peme血勧 an,  Ket nt rarnan dan Ket i ban
Umum sebagai mana di maksud dal al n Pasa1 4 ayat ( 1)
huruf f  angka 2 mempunyai t ugas:
a. menyusun p沢ぅram 建 可a dan an…  Sek戯

PemeHnt ahan, Ket ent eraman dan Ket ert i ban Umum;

―

キ

＼
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b. mel aksanakan  kegi at an  penyel enggaraan  urusan
Peme五nt ahan Umum Kel urahan;

c. mel aksanakan  admi ni st rasi   kependudukan  dan
Cat at an Si pi l ;

d. mel aksanakan kegi at an dal am rangka membant u
t ugas― t ugas di bi dang Pemungut an ン、 ak Bumi  dan
Bt t gunan( PBB) ,

e. meng00rdi nasi kan kegi at an Pemi hhan Umum( Pemi l u)
i  mel aksanakan  f asi l i t asi   di bi dang  pert anahan/

keagrari aan;

g. mengumpul kan,  mengol ah dan mengeval uasi  dat a
di bi dang Peme五nt ahan sert a penyusunan pel aporan
program ket t a SekSi  Peme五 nt ahan, Ket ent eraman dan
K― i ban umum,

h. mel aksanakan kegi at an Perl i ndungan Masyarakat
( LINMAS) ;

i . mel aksanakan pembi naan ke」 at an SOSi d pol i dk,
i di ol ogi  negara dan kesat uan bangsa;

j . mel aksanakan  kegi at an  pencegahan  dal arn
menghadapi  bencana al al l n dan bencana l ai nnya sert a

membant u  pel annaan  pengamean   t t adap
penyal uran bant uan ke masyarakat  sert a mel akukan
kegi at an pengamanan aki bat  bencana al am dan
bencana l dnya;

k. mel aksanaka pembant uan dan pel aksanaan kegl at an
yang berkai t an dengan kerukunan warga; dan

l .  mel aksanakan t ugas l al n yang di be五 kan 01eh Lurah.

Paragraf 3

Seksi Pemberdayaan Masyarakat

Pasal 16

(1) Seksi Pemberdayaan Masyarakat sebagaimana dimaksud

dalam Pasal 4 ayat (ll huruf f angka 3 mempunyai tugas:

a. Melaksanakan penyusunan program kerja Seksi

Pemberdqyaan Masyarakat ;

b. menyiapkan bahan penyelenggaraan pembinaan dalam

―

た

、
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bi dang perbankan dan perkredi t an rakyat ;

c. mel aksanakan ke」 at an pembi naan perkoperasi an,
usaha ekononl i  l ernah dan kegi at an perekonomi an
l ai nya  dal am  menl ngkaLn  kehi dupan  ekOnOn■

1

masyarakat ;
d. menyi apkan bahan penyel enggaraan pembi naan dal am
kegi aun/usaha pagnahn, peFt bunan, pai kt t i an
dan perhni an;

e mel aksanakan pembi naan admi ni st radf  pembangunan
di  Kel urahan dan met t apkan bahan― bahan dal arn
rangka musyawarah Lembaga Kemasyarakat an;

i  mel aksanakan kegl at an pembi naan Pemberdayaan
Kest t aht eraan Kel uarga( PKKl ,  Karang Taruna,  dan

…

13aЫ  Kt t a鶴蔵醍態aむ曲 l ai nya;

g. mel aksanakan kegi at an dal at n ral l gka menmgkat kan
swadaya  dan   pmsi pad  masyarakat   dal arn
meningkatkan perekonomian;

h.melaksankan penyusunan

perekonomian di Kelurahan;

i . mel aksanakan dan pembi naan di  bi dang kegi at an
pt t bangunan 

…
a dan t tmPana yan3 ada di

kel urahan;

J ・ mel aksanakan Musrenbang di  Kel urahan;
k. mel aksanakan  pengumpul an,   eval uasi   dat a  dan

pel aporan  progr―   ket t a  Seksi   Pemberdayaan
Masyarakat ; dan

l .  mel aksanakan t ugas l al n yang di beHkan ol eh Lurah.

Paragraf 4

Seksi Kesej ahteraan Sosial

Pasa1 17

( 1) Sekd Kest t aht eraan Sosi al  sebat tmana di maksud dal am
Pa銀姐 4 art ( 1) huFuf f  amgl ‐ 4 mempunri t ut t sl
a. mel aksanakan penyusunan prOgr―  ket t a Seksi

KeseJ aht eraan Sosi al ;

dat a   adni ni st rasi

16



b. mel aksanakan program dan pembi naan dal al n upaya
meni ngkat kan peran sert a masyarakat  dal arn kegi at an

sosi al  kemasyarakat an;

c. mel aksanakan progr― dan pembi naan dal arn rangka
meni ngkat kan kegi at an dan peran sert a l embaga sosi al

kemasyarakat an dan pel ayanan sOsi al ;

d. mel akt anakan pt tDg貶ぜn dan pemmaan di  bi dang
kesehat an masyarakat  dan kel uarga berencana;

e. mel aksanakan prOgram dan pembi naan kegi at an
pengembangan sarana dan prasarana keagamaan;

i  mehksanakan program dan kegi at an pe五 ngat an han
besar nasi Onal  dan agama;

g. mel aksanakan prOgram dan pembi naan l embaga sosi al

臨 arakabn dan l pembi naan di  bi dang pendi di l cn,
kebudayaan dan pari wi sat a;

h. mel aksanakan prOgr― dan pembi naan di  bi dang
kepemudaan dan wadah organi sasi  kepemudaan;

i .  mel aksanakan dan pembi naan di  bi dang ol ah raga dan

wadah organi sasi  Ol ahraga;

J ・ mel aksanakan prOgram dan pembi naan kegi at an
dal am PaFt J n pal Et t Sul an dan pent t swi bu釜 油
bant uan sosi al  kepada korban bencana al al l n dan
bencana ki nnya;

k. mel aksanakan Eval uasi  dan pel aporan prOgram ket t a

Seksi  Ke∝看aht eraan Sosi al ; darl

l .  mel aksanakan t ugas l ai n yang di beri kan 01ch Lurah

Bt t an t t del ap誼
Kel ompok」abat an Fungsi onal

Pasal  18

Kel ompok 」abat an Fungsbnal  sebagai i nana di maksud
dal al l n Pasa1 4 ayat ( 1) huruf  g t erdi H at as t t uml a■ t enaga
dal am j et t ang j abat an f ungsi onal  t ert ent u yang t erbagi
dal am berb̀ 場譴 ke10mpok j abat an sert a mel aksanakan
t ugas dan kegl at an sesuai  dengan keahl i an.

17



BAB I V
TATA KER」A

Pasa1 19

Camat , sekret ari s, Kepal a Subb… , Kepal a Seksi , Lurah
dan  t t abat   Fungt t onal   mel akanakan  t u8a町 a
berdasarkan perat uran perundang― undangan dan keb」akan
yang di t et apkan 01ch Bupat i , sert a i nemperhat i kan p五 nsi p―

p五ndp  nl ant t emen  yang  mel i put i   perencanaan,
pengorgani sash,  pel aksanaan,  moni tOri ng,  cval uasi  dan
pel aporan sesuai  dengan bi dang t ugasnya masi ng‐ masi ng.

Pa藪姐 20

Dal am mel aksanakan t ugasnya, Camat , Sekret ari s,  Kepal a
Subbagセロ1,  Kepal a Seksi ,  Lurah dan Paabat  Fungsi onal
waJ i b menerapkan  p五 nsi p  koordi nasi ,   i nt egrasi  dan
si nkronl sasi  secara ven」ct t  maupun horl zOnt al  bai k ke
dal am maupun ant t nr sat uan organi sasi  dal am l i ngkungan
Pemerl nt ahan Daerah sert a i nst ansi  l ″ 五n sesuai  dengan
t ut t S pokO掲呻a masi ng―mat組3

Pasa1 21

( 1) Camat ,  sekret ari s,  Kepal a Subbt t an,  Kepal a Seksi ,
Lurah dan koordi nat or Kel ompok 」abat an Fungsi onal
bert anggung j awab dal am memi mpi n, mengoordhasi kan
dan membe五kan bi mbi ngan sert a pet ut t uk‐ pet unJ uk
baが pel aksanaan t ugas bat han at au ang80u kel ompok
masi ng―masi ng.

( 2) Camat ,  Sekret ari s,  Kepal a Subba」 an,  Kepal a Seksi ,
Lurah, Paabat  Fungsi onal  dan Paabat  Fungsi onal  waJ i b
mengi kud dan mematuhi  pet ut t uk‐ pet ut t uk dan

18
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bert anggung j awab pada at asan masi ng‐ masi ng sem
menyal l npai kan i aporan t epat  pada wakt unya.

( 3) Dal at n menyampdkan l aporan sebagal mana di maksud
pada ayat ( 2) , t embusan l aporan dapat  di sampdkm
kepada sat uan organi sasi  l ai n di  l i ngkungan Kecamat an

yang secara f ungsi Onal  mempunyai  hubungan ket t a.

( 4) So日ap l apoFan yang di t Ft t na ol eh cmat ,  se… s,

Kepal a Subbagi an, Kepal a Seksi , Lurah dan k∞ rdi natOr
Kel ompok 」abat an  Fungsi onal  da五  bawahan at au
anggot a kel ompol mya wt t i b di Ol ah dan di pergunakan
sebagai  baharl  penyusunan hporan l ebi h l 輌 ut  dan
d」adl kan bahan unt uk membe五 kan pet ut t uk kepada
bawahan at au anggot a kel ompOknya.

Pasa1 22

( 1) Sekret t s,  Kepal a Subbagi an, Kepal a Seksi , Lurah dan
Pt t abat  Fungsl onal  pada Kecamat an menyampal kan
l aporan kepada Camat  dan berdasarkan hal  t ersebut
Sel cet ari s menyusun l aporan berkal a Cal nat  kepada
Bt l pat i  mel al ui  Sent aFi S Danh.

( 2) Sel cet ari s  dan  Kepal a  seksi   pada  Kel urahan
menyampai kan l aporan kepada Lurah dan berdasarkan
hal  t ersebut  Sekret t s i nenyusun l aporan berkal a Lurah

kepada Camat .

BAB V
KETENTUAN PERALIHAN

Pasa1 23

Pchksanaan t urS dan ht t d Keca― t an seし甲血調m di at ur
dahm Perat uran Bupat i  i ni  di l aksanakan mul ai 中 1

」anuan 2017.

BAB VI
KETENTUAN PENUTUP
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Pasa1 24

Pada saat  Perat uran Bupat i i ni  mul ai  berl aku:

1.  Perat uran Bupat i  Maget an Nomor 25 Tahun 2012
t ent ang Tugas POkOk Dan Fungsi  Kecal nat an ( BeHt a
Daerah Kabupat en Maget an Tahun 2012 Nomor 25) ; dan

2.  Prat u勤由 Bupat t  Magen NomoF 84 Tahun 2008
t ent ang Tugas POkOk Dan Fungsi  Kel urahan ( BeHt a
Daerah Kabupat en Maget an Tahun 2008 Nomor 84) ;

di cabut  dan di nyat akan t i dak berl aku.

Pasa1 25

Perat uran  Bupat i   i ni   mul 〔 通  berl aku  pada  t anggal
di undangh劉 . .

Agar  set i ap  Orang  menget ahui nya,   memeHnt ahkan
pengundangan   Perat uran   Bupat i    i ni    dengan
penat t pa聞 ●ン■dal am B裁 職 賀嘘ゝ Kabupat a Magmn.

Ditetapkan di Magetan

pada tanggal 20 Desember 2016

Di undangkan di  Maget an
pada t angga1 20 Desember 2016

TI KNO

ATEN MAGETAN TAHUN 2016 NOMOR 82BERI TA DAERAH
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